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Инструкция 

Подача заявки доклада на XLVIII научную и учебно-методическую конференцию

Для подачи доклада, для участия в XLVI  II научной и 

учебно-методической конференции, необходимо зайти в  

ИСУ → «Личный кабинет» → «Портфолио». 

Слева, во вкладке «Деятельность», выбрать «Заявки на 

конференцию». 

Рисунок 1. Подача заявки в 
Портфолио ИСУ 

Для создания заявки необходимо нажать на кнопку «Создать» в меню «Деятельность». 

Рисунок 2. Кнопка создания заявки доклада 

Далее необходимо заполнить информацию в диалоговом окне. 

Рисунок 3. Диалоговое окно создания заявки доклада 

Поля, отмеченные *, обязательны для заполнения. После этого будет осуществлен переход к странице

редактирования заявки. 
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Выбор секции и подсекции конференции осуществляется из раскрывающегося списка. 

Рисунок 4. Окно выбора секции и подсекции 

После заполнения данных в диалоговом окне, на странице заявок на конференцию отобразятся 

созданные доклады. 

Для внесения соавторов доклада необходимо перейти в редактирование карточки заявки на 

конференцию. 

Рисунок 5. Вид страницы созданных заявок докладов на конференцию и кнопка редактирование карточки  

На странице редактирование карточки заявки на конференцию нажать кнопку «Добавить» в разделе 

Докладчики. 

Рисунок 6. Кнопка добавления соавтора 
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Далее необходимо заполнить информацию в диалоговом окне. 

Рисунок 7. Диалоговое окно для добавления соавтора доклада 

Поля, отмеченные *, обязательны для заполнения.

После того, как вся информация о докладе заполнена, необходимо нажать на кнопку «Отправить на 

утверждение», чтобы руководители подсекций рассмотрели заявку. 

Рисунок 8. Кнопка «Отправить на утверждение» 

Внимание! После отправки на утверждение, для внесения изменений в заявку,  ее нужно отозвать при 

помощи кнопки «Отозвать». 

Рисунок 9. Вид страницы карточки заявки на конференцию 


